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Caracas, (00) de (mes en letras) de (0000)
Señores:

(RAZÓN SOCIAL)
Ciudad.-

Atención:

(Nombre de la Persona)
(Cargo)
SUSPENSIÓN DE CRÉDITO 
Ante todo reciban nuestro saludo. Le informamos que, a la fecha, su cuenta registra una cantidad de días de mora importante. Por tal razón, lamentablemente nos vemos en la necesidad de suspender su línea de crédito. El monto que nos adeuda asciende a la cantidad de Bs. 0. 000,00.  A continuación detallamos las facturas pendientes de pago:

	Nº DE FACT.

	Nº DE CONTROL

	FECHA DE EMISIÓN

	FECHA DE VENCIMIENTO

	DIÁS DE RETRASO

	MONTO


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Debemos informarle que, este es nuestro último aviso antes del envío formal de su caso a nuestra Gerencia Legal. Ahora ello no ocurrirá, si usted cancela en menos de 07 días corrientes. En caso de que la información no sea correcta, por favor discúlpenos e infórmenos a la brevedad posible. 

Si desea mayor información, no dude en contactarnos al correo electrónico: cxcicaracas@mary-iancarina.com y/o gtesuccar@mary-iancarina.com donde gustosamente le atenderemos, se despide,

Cortésmente,

        
                             Administradora                                                                   Gerente de Sucursal


